Ejercicio Modelo “Repaso” - Parcial Writer 2017

1. Guardar el archivo con el nombre Apicultura.odt en la carpeta Documentos/Su Apellido y
Nombre/Writer. Si no existe la carpeta debera crearla.

2. Formato de Pagina
a. Orientacion Vertical, Tamafio A4.
b. Margenes: Sup e Inf. = 1,8cm / Der. e Izq. = 1,5cm

3. Formato de Caracter
a. Cabecera: Tipo de Letra: Verdana, Tamafno 16, Negrita. Alineacion Izquierda. Espaciado
0,30cm. Altura 0,20cm. Borde Inferior Negro de 2,50pt.
b. Titulo: Verdana 12, Negrita, Subrayado.
c. Texto general: Verdana 11. Negrita segin modelo. Alineaciéon segiin modelo. Separacion
sildbica donde corresponda.
d. Tabla: Encabezado Arial 12. Cuerpo. Arial 10. Negrita segin modelo.

@

Nota al pie: Insertar donde corresponda. Arial 11.

f. Pie de pagina: Fuente: Arial, 10 Negrita. Espaciado 0,30cm. Altura 0,40cm. Nimero de pagina
automatico y total de paginas automatico.

4. Formato de Parrafo
a. Texto en dos columnas, con linea al medio so6lida color negro de 1 pt y espaciado entre columnas
de 0,35 cm. Aplicar salto de columna si es necesario.
b. Sangria de primera linea de 1,2cm donde corresponda segiin modelo.
c. Parrafo de Columnas: Espaciado Sobre: 0,20cm / Bajo: 0,10cm.

5. Tabla

a. Ancho de Tabla: 80%. Centrada.

i.
il.
iii.
iv.
V.

Ancho de columna 1: 50%.
Ancho de columna 2 y 3: 25%.
Altura de fila: 0,6cm.
Combinar celdas segun modelo.
Sombreado Gris 2.

b. Todos los datos tienen alineacion vertical centro. Respetar alineacion horizontal segiin modelo.

6. Numeracion y vifietas: Esquema multinivel

a. Nivel 1: Numero. Separador Después

13

. (Punto)”. Alineada a 0,50cm. Alineacion Izquierda

seguida por tabulador en 1,27 cm. Sangrar en 1,27 cm.

b. Nivel 2: Letra Minuscula. Separador después ) (Paréntesis)”. Alineada a 1,27cm. Alineacion
Izquierda seguida por espacio. Sangrar en 2 cm.

c. Formato de parrafo: Espaciado bajo el parrafo 0,20cm para todo el esquema.

7. Imagen

Mo a0 o

Obtenerla desde la web de la catedra.

Tamafo: Anchura: 18cm, Altura: 3,80cm

Ancla: A la pagina.

Posicion Horizontal: Centro para Pagina Completa.

Posicion Vertical: Desde arriba por 2,9 cm para Pagina Completa.
Ajuste: Antes, Espaciado Inferior 0,20cm.



